UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

P.TRUONG QUANG TRONG Poc lip - Tw do - Hanh phic
Sb: 10 /Qb-UBND P.Truwong Quang Trong, ngay 7&hang 01 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b phwong Trwong Quang Trong

UY BAN NHAN DAN PHUONG TRUONG QUANG TRONG
Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;
Can cit Ludt Ngan sdach nha nwée sé6 8312015/QH 13 ngay 25/06/2015;

Can cir Théng tw s6 362/2016/TT-BTC ngay 23/11/2016 quy dinh té chirc thiee
hién du toan ngan sach Nha nuwoc nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét vé huong dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nuoc,

Can cir Théng tw s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan thiee hién Nghi dinh sé6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét vé huéng dan thi hanh Ludt Ngdan sach Nha nudc;

Can cir Thong tw 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 dinh ché do cong tic phi, ché
dé chi t6 chire cdc cude héi nghi déi véi cac co quan nha niede va don vi sw nghiép cong
lap;

Can cir Nghi quyet 46/2017/NQ-HDND tinh Quang Ngai ngay 29/9/2017 dinh
ché dé cong tac phi, ché dg chi to chirc cac cude hdi nghi doi véi cac co quan nha nuéce
va don Vi sw nghiép cong ldp trén dia ban tinh Quang Ngai,

‘Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu Quy
dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sw dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi
cdc co quan nha nuoc,

Can cit Théng tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢
trgréng B¢ Tai chinh, Bo truong Bo Noi vu Quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém
vé s dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc,

Can cir Thong fur s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia Bé truong Bo Tdi
chinh Quy dinh vé quan ly ngan sdch xa va cac hoat dong tai chinh khac cua xa, phuong,
thi tran;

Can cit Nghi quyét so 20/2020/NQ-HDND ngay 10/12/2020 ciia HDND tinh
Quang Ngai Quy dinh chitc danh, bo tri s6 luong nguoi hoat dong khong Chuyén trach o
cdp xd; mitc phy cdp cia timg chirc danh, mirc phu cap kiém nhiém chirc danh doi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach o cdp xd, o thon, t6 din pho murc khoan kinh phi
hoat dong cua cdac 16 chirc chinh tri - xa hoi & cdp xd va mirc boi duéng cho nQuoi triee
tiép tham gia céng viéc ciia thén, té ddan pho trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cir Nghi quyét so 3912021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ciia HPND tinh
Quang Ngai Quy dinh chinh sach ho tro hang thang doi voi nguoi hoat dong khong



chuyén trach & cdp x&, & thon, t6 dan phd va nguoi truec tiép tham gia céng viée cia thon,
16 ddn phé trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Can cuw Nghi quyet s 16/2021/NQ-HDND ngay 21/7/2021 cia HDND ftinh
Qudng Ngdi Quy dinh s6 leong, mirc phy cdp déi véi cong an xd ban chuyén trach Khi
duoc sur dung tham gia bao dam an ninh, trdt tu o co so trén dia ban tinh Quang Ngdai,

Can cir Quyét dinh sé 947/0P-UBND ngay 11/10/2021 ciia UBND thanh phé
Qudng Ngdi vé viéc giao sé lwong, bé tri can bd, céng chirc & xd, phwong, thi tran cia
tinh Quang Ngai,

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng Chinh
phii Quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Quyét dinh s6 7920/0P-UBND ngay 27/12/2022 ciia UBND thanh phé
Qudng Ngdi vé viéc giao dir todn thu ngdn sach nha nwde trén dia ban va chi ngén
sach dia phuwong nam 2023,

Can cit Nghi quyét sé 07TINQ-HPND ngay 27/12/2022 ciia HDND phuong
Truwong Quang Trong khéa XIII ky hop thir 5 vé viéc phdn bé di todn ngdn sdch
phuong nam 2023;

Can cir Quyét dinh s 05/0D-UBND ngay 06/01/2023 cua UBND phuong
Truwong Quang Trong vé viéc phdn bé di todn chi thwong xuyén ngan sach phuong
nam 2023;

Can cit Hoi nghi cdn bg cong chire ngay 11 thdng 01 nam 2023 va theo dé nghi
cua Tai chinh phuong Truwong Quang Trong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a Quy ché chi tiéu noi bo cia Uy
ban nhéan dan phuong Truong Quang Trong.

Diéu 2. Giao Cong chirc Tai chinh-Ké toan ¢6 trach nhiém huéng dan thyce hién
Qui ché nay. Quyeét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. pﬁng chtrc Vian phong-Théng ké, Cong chuc Tai chinh-K¢é toan, cac
nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- KBNN Quéng Ngii;

- Phong TC-KH thanh phd;

- TT bang uy; TT HDND phuong;

- Cht tich, Pho Chu tich UBND phuong;
- Céc nganh, doan thé & phuong;

- Luu: VP UBND.

Trwong Thanh Thao



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
P.TRUONG QUANG TRONG Péc lap-Tu do-Hanh phic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bo va quan ly tai san cong
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND, ngdy  thang 01 ndm 2023 ciia Uy
ban nhan dan phuong Truong Quang Trong)

Chuong I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich ban hanh quy dinh

1. Sur dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh hop 1y, thyc hanh tiét ki¢m,
chong lang phi, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

2. Quan ly va sur dung tai san cong dung muc dich, cé hiéu qua.
3. Nang cao hi¢u suat lao dong, tang thu nhap cho can by, cong chirc.

4. Tao quyén chu dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng co
quan.

5. Tao quyén chu dong cho can bd cong chirc va ngudi lao dong trong co quan
hoan thanh to6t nhiém vu.

6. Quy dinh nay quy dinh thyc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé bién
ché va str dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi UBND phuong.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién ché d tw chi, tw chju trach nhiém vé sir dung
bién cheé va kinh phi quan ly hanh chinh.

1. Pam bao theo ding cac ché d9, tiéu chuan, dinh mirc theo quy dinh hién hanh
cua Nha nudc.

2. bam bao phu hop véi hoat dong dac thu cua co quan.

3. Pam bao cho co quan va can b, cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.

4. Phai bao dam quyén loi hop phap cho can bg, cdng chirc va nguoi lao dong.

5. Moi viéc chi ti€u phai bdo ddm c6 du hoa don, ching tir hop phéap.

6. Puoc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong Ho1 nghi can bo cong chirc.

7. Léy v kién tham gia cua can bg, cong chirc, td chire Cong doan co s don vi
bang van ban.

Piéu 3. Ciin cir xay dung quy ché:

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh ché
do6 tu chu, tu chiu trach nhiém sur dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh doi véi
cac co quan Nha nudc.

2. Nghi dinh 117/2013/ND-CP ctia Chinh phi : Sira doi, bo sung mot s6 diéu
cia Nghi dinh so 130/2005/NB-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua Chinh phu



quy dinh ché ,d(f) tw chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh d61 vo1 cac co quan nha nudc

3. Thong tu 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Lién B¢ Tai chinh
va BO No1 vu Vé quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan
1y hanh chinh doi véi cac co quan nha nudec.

4. Luat Quan 1y st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 ¢6 hiéu lyc thi hanh
ngay 01/01/2018.

5. Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh ché
d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi voi can bd cong chic, vién chuc, lao dong
hop ddng 1am viéc trong cac co quan nha nude va don vi su nghiép cong lap.

6. Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh vé sira doi,
bd sung mot sd diéu Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/11/2011 ctua Bo Tai chinh
quy dinh ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong chire, vién
chtrc, lao dong hop dong lam viéc trong cic co quan nha nude va don vi su nghiép
cong lap.

7. Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh vé quy dinh
ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

8. Can ctr Bo Luat lao dong nam 2019 ngay 20/11/2019, ¢6 hiéu luc tir ngay
01/01/2021.

8. Nghi quyét s6 20/2020/NQ-HPND ngay 10/12/2020 ctia Hoi dong nhan dén
tinh Quang Ngai quy dinh chirc danh, b tri s6 luong nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cap xa; mic phu cip cia timg chirc danh, mtrc phu cap kiém nhiém chirc danh
d6i v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, O thon, t6 dan pho muc khoan
kinh phi hoat dong cua cac t6 chirc chinh tri - xa hoi & cép xa va muc bdi dudng cho
nguoi tryc tiép tham gia cong viéc cua thon, t6 dan phd trén dia ban tinh Quang Ngai;

9. Can ctr Quyét dinh s6 7920/QD-UBND ngay 27/12/2022 cua UBND thanh
pho Quang Ngai vé viéc giao du toan thu ngan sadch nha nudc trén dia ban va chi
ngan sach dia phuong nam 2023;

10. S lugng can bo cong chirc, lao dong hop dong va trang thiét bi, tai san hién
cO cua don vi.

Pi¢u 4. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung:

1. Nguon kinh phi thyc hién ché d6 tu chu: Kinh phi chi hanh chinh (phan kinh
phi thuc hién tu chii) do Ngan sach nha nudce cap hang nam va cac khoan thu hgp phap
khac theo quy dinh.

2. Nguén kinh phi khéng thuc hi,én ché do tu chu: Viéc quan ly va st dung duoc
thuc hién theo dinh murc chi tai quy ché nay va cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

3. Ap dung d6i véi can bg, cong churc va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ phuong, t6 dan pho.

Piéu 5. Noi dung kinh phi giao thue hién tw chi.

1. Cac khoan chi thanh todn cho c& nhan: Tién luong, tién cong, cac khoan phu
cap luong va cac khoan dong gop theo luong, tién thudng, phac loi tap thé va cac
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khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

2. Chi thanh toan dich vu cong cong, chi vat tu van phong, thong tin, tuyén
truyén, lién lac.

3. Chi hdi nghi, cong tac trong nudc, chi thué muon.
4. Chi stra chira thuong xuyén theo hop dong cong viée cu thé, chi nghiép vu
chuyén moén, mua vat tu tai liéu phuc vu cong tdc chuyén mon.

9. Céq khoan chi dac thu khac, chi may trang phuc .(theo quy dinh ctia co quan
c6 tham quyén).

6. Chi mua sam tai san, trang thiét bi, phuong tién, sira chita thuong xuyén tai
san c6 dinh tir nguon kinh phi thuong xuyén ctuia don vi.

7. Céc khoan chi c6 tinh chat thudng xuyén Khéc.
8. Céc khoan chi phuc vu cho cong tac thu phi va 1€ phi theo quy dinh hién hanh.
9. Cac khoan phai chi theo quy dinh cia hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 6. Trach nhiém va quyén han cia thii truéng don vi viée sir dung kinh
phi thwe hién che d§ tw chi.

Trong pham vi kinh phi thuc hién ché d6 tu chu duoc giao, thu trudng co trach
nhiém va quyén han sau:

1. Chi1 dong b tri, str dung kinh phi theo c4c ndi dung, yéu cau clia cong viéc
dugc giao cho phu hop dé€ hoan thanh nhi¢m vy, bao dam tiét kiém va c6 hi¢u qua.

2. Quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung cong viée phu hop véi dic thu cua co
quan theo quy ché chi ti€u ndi bd cua don vi, nhung khong dugc qua ché do, ti€u
chuan, dinh murc chi hién hanh cua nha nudc.

3. Quyét dinh sir dung toan bd kinh phi tiét kiém duoc.

CHUONGII
NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

Pi¢u 7. Tong bién ché, can bd khéng chuyén trach va can can bd hdi dic thu
cuia Xa:

CB-CC Bién ché: 23 dinh bién.

Can bo khdng chuyén trach cap phuong : 14 nguoi

Céan bo khong chuyén trach cap t6 dan phé: 31 nguoi

Can bo cac hoi dac thu: 06 nguoi

Piéu 8: Ngudn kinh phi dwoc giao thwe hién ché d§ tw chi:

1. Ngudn ngéan sach nha nudc cip.

2. Cac khoan thu hop phép khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Ndi dung chi ciia thue hién ché d§ tw chi:

1. Chi tir ngudn ngén sach nha nuéc cip:

- Tién luong.



- Tién cong.

- Phu cép luong.

- Cac khoan dong gop theo luong.

- Khen thudng, phic 1oi tap thé.

- Cac khoan thanh toan khac cho ca nhan theo quy dinh.

- Cac khoan thanh toan dich vu cong cdng (Pi¢n, nudc, v€ sinh moi truong)
- Chi vat tu vin phong (Vin phong phiam, cong cu, dung cu van phong)

- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (Cudc phi dién thoai, cudc phi buu chinh,
sach, bao, tap chi)

- Chi hoi nghi (Trang tri, Tai liéu, nude udng, thué hoi truong)
- COng tac phi (Chi phi di lai, phu cép luu tra, thué phong nghi)
- Chi phi thué muoén (Thué lao dong bén ngoai, thué mudn khac)

- Chi mua sam, sira chita thudng xuyén tai san (Trang thiét bi vin phong, diéu
hoa nhiét d9, nha ctra)

- Chi phi nghiép vu chuyén mon (Vat tu phuc vu chuyén mon)

- Chi hd tro hoat dong cua Cong doan, Chi doan.

- Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

Piéu 10. Mirc chi tir nguon kinh phi thue hién tu chii:

1. Chi tir ngudn ngan sach nha nuéc cap:

1.1 Céc khoan thanh toan ca nhan:

a. Chi luong va phu cip lwong: Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc.

b. Chi thanh toan tién cong cho Hop dong lao dong co hop dong cia UBND
phuong: Thyuc hién theo quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

c. Thanh toan tién lam thém gio: Nguoi lam thém gio phai co Gidy bao lam
thém gio ghi 16 ndi dung cong viée va s6 gio lam thém dugc bo phan xac nhan va duoc
Thu truong don vi phé duyét. Muc thanh toan ngoai gio theo ché do quy dinh hi¢n
hanh. Tong s6 gio 1am viéc vao ban dém, thém gio khong qua 200 gio/nam doi véi moi
can bg cong chirc, ngudi lao dong.

d. Thanh toan tién thu nhap tang thém: Céan cu vao két qua tai chinh cua ndm
trudc va kha nang cua nam ké hoach, Thu truéng don vi s€ quyét dinh chi trd thu nhap
tang thém cho cén bd cong churc, nguoi lao dong.

e. Chi cac khoan dong gop theo luong: Theo quy dinh hién hanh cua Nha nudce
va cac quy dinh cia Bdo hiém xa hoi Viét Nam.

f. Chi khen thuong: Dé dong vién, khuyén khich CBCC, nguoi lao dong trong
co quan. Ngoai ché d6 khen thuong quy dinh cua Nha nude; CBCC, nguoi lao dong céd
thanh tich trong co quan dugc lanh dao co quan quyét dinh khen thuong tir nguon kinh
phi tu chu dugc giao trong du toan hang nam.



g Chi phuc loi tap thé: Bao gom trg cdp kho khin, tham hoi dm dau, dam tang,
ho trg khac. Cu thé:

- Chi tham hoi: Chi thim hoi ém dau lanh dao cdp tinh, huyén, thanh phd,
Phong, Ban, Nganh, Hoi, Doan thé phuong, can bo cong chirc, nguoi lao dong, nguoi
than cda cong chic, nguoi lao dong (gém cha, me rudt, cha, me vo (chdng), vo
(chong) con) trong co quan bi 6m dau, thai san, tai nan, phai diéu tri dai ngay tai co s
y t& duoc thim hoi dong vién v6i mire chi 300.000 dong/1 1an thim va mot nam thim
t6i da khong qua 02 lan.

- Chi viéng dam tang: ddi voi truong hop can bd, cong chic, nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach ¢ phuong va té dan phd, nguoi lao dong, cac lanh dao
nguyén 1 can bd, cong chirc trong co quan hoic nguoi than cia ho (vo, chdng, con,
cha, me bén vo hodc bén chdng); Lanh dao Thanh uy, UBND, HDND, UBMTTQVN,
Lanh dao cac Phong, Ban, Nganh, Hoi, Poan thé thanh phé Lanh dao UBND céc
phuong; cac SO, nganh chu quan tur tran dé nghi tham, viéng voi muc 1.000.000
dong/lan (bao gdm tién viéng va vong hoa). Nhimng d6i tuong tir tran do phuong to
churc 18 tang thi thyc hién theo Quyét dinh s6 08/2018/QD-UBND ngay 05/3/2018 clia
UBND tinh Quang Ngai.

- P6i v6i d6i twong qua doi thude dién do UBND phudng to chitc ban 18 tang
chi theo quy dinh cta nha nudc.

, - Tham hoi d6i twong chinh sach qua doi: 500.000 dong; ddi tugng chinh séch
om dau: 300.000 dong.

- Chi tham hoi cac dbi tugng thuong binh, bénh binh va than nhan Nguoi co
cong nhan dip 27/7: 100.000d/nguon.

- Chi thdm, tdng qua cho tré em khuyét tat, tré em co hoan canh dac biét kho
khan trén dia ban phuong nhan dip Tét thiéu nhi, Tét Trung thu...

-‘Tha’nh toan tién nghi phép nam: Thyc hién theo qui dinh hién hanh cua Nha
nudc vé ché do thanh toan tién tau xe, nghi phép tai B luat lao dong nam 2019 ngay
20/11/2019, ¢6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2021.

- Chi tro cap khé khin dot xuit cho can bo, céng chirc, nguoi lao dong thude co
quan, hodc mot sb trudng hop dic biét khi gip hoan canh bét trac: Tuy truong hop cu
thé, Lanh dao co quan xem xét, ra quyét dinh chi trg cap véi muc tir 500.000 dong dén
5.000.000 dong/lan.

e. Chi hd trg Cong Poan cac ngay L& Tét, ngay ky niém 8/3, ngay phu nit Viét
Nam 20/10, ngay Qudc té thiéu nhi 1/6, Tét Trung thu,...Tuy thudc vao ngudn kinh phi
ctia don vi, Lanh dao co quan xem xét ra quyét dinh mutrc chi hd trg phu hop véi tinh
hinh kinh phi cta don vi.

1.2. Cac khoan chi nghi€p vu chuyé&n mon.
a. Chi vat tw, van phong:

- Khi céc bo phan c6 nhu cau (dé xuat) st dung cac loai van phong pham phuc
vu cong tac chung nhu glay photo, van phong pham gai cho 13nh dao. Trén co sé danh
muc cac loai van phong pham duoc sir dung tai co quan, Cac bd phan lap du tru dé nghi
mua van phong pham, ké toan can d6i kinh phi trinh Thi truéng don vi phé duyét dé



cac by phan mua sdm theo nhu c?tu ‘céng viéc dé st dung trén tinh than tiét kiém, hiéu
qua theo du toan da dugc phan bo dau nam.

- Viéc sir dung gidy in, gidy photocopy: Phai tuyét ddi tiét kiém.

- Viéc thay muyc, sac muc méy in: Khi ¢6 nhu ciu c4c bo phan lap giéy dé xuét
¢ xac nhan cda lanh dao thong nhat trudce khi goi cho don vi thuc hién.

b. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac:

- Cudc phi buu chinh: Bao gdm: Cudc phi giri cong van, tai liéu, chi mua tem
thu phuc vu nhiém vu chuyén mon cua co quan.

+ Pdi v6i van ban gui cho cac don vi ¢ trung tdm thanh phd gui truc tiép (van
ban b phan nao tham muu thi bd phan d6 phat hanh).

+ Pbi véi van ban gui cho cac don vi xa trung tam xa dugc giri bang dudng buu
dién. Bo phan ké toan co6 trach nhiém theo doi mirc cudc dung theo quy dinh khi gui
cong van qua duong buu dién, duoc thanh toan thyc t€ theo chung tir hop 1€ ctia don vi
cung cap.

c. Ché @) tiéu chuin sir dung dién thoai:

- Cén ctr vao tinh hinh thyc té vé vi¢c thanh toan cudc phi trong nhiing nam gan
ddy nén sO cude phi phai tra theo nhu cau s dung thuc t€ nhung t6i da khong qua
200.000 dong/thang/1 may (riéng bd phan Van phong, bo phan Mot ctra chi theo thuc
té trén tinh than hét stc tiet ki¢m).

- Dbi voi bién thoai di dong cua lanh dao co quan: Bi thu Pang uy, Chu tich
UBND phuong: 50.000d/thang theo quy dinh.

- Pé thuc hanh tiét kiém chdng 1ang phi, quy dinh: Viéc sir dung dién thoai chi
st dung vao viéc cong. Can bo c()ng chtrc ¢6 trach nhiém quan 1y va st dung dién thoai
cia phong lam viéc minh. Tuyét d61 khong st dung dién thoai co quan vao viéc riéng
cua ca nhan.

d. Chi mua bio, tap chi, An pham:

Pam bao hop 1y tiét kiém, hi¢u qua, dam bao dap img day du nhu cau theo doi
thong tin. Bo phan Van phong bao cao dé xuat lanh dao xem x¢ét, ph€ duy€t chi trang bi
danh muc béo, tap chi lam can ctr lua chon don vi cung cap theo quy dinh.

e. Chi hoi nghi:

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia
B0 Tai chinh vé Quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi.

f. Chi cong tac phi:

- Thye hién theo quy dinh tai Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017
cﬁg B6 Tai chinh vé Quy dinh ché dg cong tac phi, ché do chi hoi nghi. Quy dinh cu
thé mirc khoan cong tac phi:

+ Chi khoan cdng tac phi cho Bi thu, Chu tich, Cong chirc Ké toan giao dich véi
kho bac Ia 500.000d/nguoi/thang;

+ Phé Bi thu Pang uy, Chu tich va Phé CT.HBND, PCT UBND Ia:
400.000d/nguoi/thang;



+ Chu tich Mat tran, cac hdi doan thé va cong chuc con lai la:
400.000d/nguo1/thang;

g. Ché dp chi khach tiét:
Theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nudc, trén tinh than tiét kiém.
h. Chi mua sim, sira chira tai san thuwong xuyén:

* Quy dinh vé mua sam tai san cong theo Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29
thang 03 nam 2016

1. Viéc mua sam trong co quan thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc
vé ti€u chuan, dinh muc trang thiét bi va phuong ti¢n lam vi¢c ctia co quan va can bd
cong chirc nha nudc.

2. Viéc mua sdm trang bi thuong xuyén TSCD cho co quan theo nhu cau thiét
thuc va dugc su thong nhat quyét dinh cta thua truédng don vi.

Cian ctr vao nhu cau thuc té hodc dé xuat cta cic bd phan dugc thu truong don vi
thong nhat, ké todn can d6i nguon kinh phi dé trinh lanh dao quyét dinh.

3. Tai san cua by phén nao thi by phén do co trach nhiém quan ly. Truong hop
tai san dung chung thi vin phong quéan 1y. Tét ca tai san mua sam phai dugc ké toan
theo ddi trén s6 sach va kiém ké dang quy dinh.

Thuc hién mua sim tai san theo quy dinh hién hanh. Kinh phi mua sam khong
vuot du toan dau nam duoc giao.

Ngoai cac khoan chi da néu trén, trong cac trudng hop phat sinh dot xuét, cap
bach thuc t€ thi Trudng cac ban, nganh, doan thé c6 lién quan 1ap ké hoach trinh thu
trudng don vi xem xét va quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 11. Noi dung chi ciia kinh phi khong tw chi.

1. Chi stra chita 10n tai san c¢6 dinh, may chu;

2. Cac khoan chi ¢6 muc tiéu, chi chuong trinh muc tiéu;

3. Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thudng xuyén khac ...
(Chi cu thé theo ndi dung Quyét dinh cap trén giao)

Pi¢u 12. Sir dung kinh phi tu chi tiét kiém dwoc.

1. Két thuc nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao, )
kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc 1a khoan chénh 1éch gitta s6 chi thyc té thap hon du
toan kinh phi thuc hién ché do tu chi dugc co quan ¢6 tham quyén giao.

2. Kinh phi tiét kiém duoc st dung cho c4c ndi dung sau :

a. B6 sung thu nhap cho can bo cong chirc, ngudi lao dong.

b. Chi khen thudng.

c. Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO tro cac hoat dong doan thé, hd trg
ngay 18, tét, ngay ki niém, chi déng phuc cho can bo cong chirc va ngudi lao dong,
tham hoi dm dau,..

- Trich 1ap quy du phong dé on dinh thu nhép cho can bd cong chc: So kinh phi
tiét kiém dugc, cudi nam chua st dung hét duge chuyén vao quy du phong 6n dinh thu
nhap.

Piéu 13. Chi tra thu nhap ting thém cho CBCC va nguoi lao dong:



1. Co quan thuc hién ché do tu chu quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhap ting
thém cho timg can bd cong chirc, ngudi lao dong theo nguyén tic phai gan véi hiéu
qua, két qua cong viéc cua ting ngudi, khong thuc hién viée chia thu nhap tang thém
cao bang binh quan hoic chia theo hé sb luong.

2. Mtic chi tra cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi thong nhit y
kién véi to chtrc cong doan co quan.

DPiéu 14. Cac khoan chi khac:

- Céc khoan chi khéc: thanh toan thuc té theo hop dong, hoa don, chimg tir hop
phap theo quy dinh.

- Céc khoan chi hd trg, boi dudng khi thuc hién nhiém vu cta dia phwong dbi
véi cac bo khong chuyén trach, bao vé dan phd, cong an 1am nhiém vu ban dém, luc
lwong dan quan duoc didu dong 1am nhiém vu c6 Iénh cia cha tich UBND phuong.
Mtc chi  50.000d6ng/ngudi/budi nhung t6i da khéng qua  100.000ddng
/ngudi/ngay/dém.

- DOi v6i chi boi dudng tryc 1€, tét cho BCH Quan sy, CB, CC va ngudi lao
dong: muc chi 100.000 dong/nguoi/ngay

- Chi b6i dudng thanh nién dia phuong 1én dudng nhap ngii: 500.000d/ngudi/lan
nhap ngii (c6 1énh nhap ngi).

- Chi bdi dudng cho quan nhan xuat ngi, thanh nién trang tuyén nghia vy quan
su: 300.000d/nguoi.

- Chi hd tro tién an tdi cho d€1n~ quan truc trai tham gia huin luyén dan guén bo
binh v&1 mure: 25.000d/ngudi/ngay, ho tro tién xang cho dan quéan tham gia huan luyén
bd binh: 30.000 d/nguodi/ngay.

~ -Chi ’56 chtrc gip mit cac dong chi 1a 1anh dao phudng qua cac thoi ky, chi tham
vieng cac dong chi lanh dao qua cac thoi ky qua doi. Mire chi la 1.000.000d/nguoi
(trong do6 qua tri gid 500.000 dong va tien mat: 500.000d/nguoi.

- Chi hd tro t6 churc ngéy hoi1 Dai, doan két toér} dan toc 5") cac TDP~V('ri s6 tién 1a
10.000.000d/TDP. Trong do, to dan pho dugc chon to chirc diém dugc ho trg thém voi
s0 tién 1a 2.000.000 dong.

- Chi h tro hoi Nong déan to chire dai hoi két thic nhiém ky.

- Chi hd trg cac Hoi doan thé thuc hién xay dung mé hinh Dan van khéo.

- Thanh to4n tién nghi phép hang nam dbi vai can bo, cong chirc:

+ Thuc hién theo B Luat lao dong nam 2019 ngay 20/11/2019, c6 hi¢u lyc tir
ngay 01/01/2021.

- Chi hd trg cho Hbi dic thu, y té, gido duc: L& cac khoan chi hd tro cho hoat
dong: so két, tong két..., chuong trinh udng Vitamin A, chi diéu tra phd cap gido duc,
hd trg cho hoat dong phong chéng dich bénh, ngay thanh lap nganh 27/2, ngay nha
gido Viét Nam 20/11 va cac hoat dong khac. Mt chi thuc té theo To trinh cua hoi dic
th, Tram y té phuong, truong hoc duoc Chi tich UBND phuong duyét chi.

- Chi ho tro Cong Doan phuong t6 chirc Pai hoi Cong doan co sd, cac ngay L&

Tét, ky niém ngay Quoc té phu nir 8/3, ky niém ngay phu nir Viét Nam 20/10, ngay
Qudc té thiéu nhi 1/6, Tét Trung thu,... Mirc chi thuc té theo T¢ trinh cua cong doan
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phuong dugc chi tich UBND phuodng ra quyét dinh chi va duyét chi.
- Chi hd tro cac can b to dan phd gui thu moi thu tién cho thué dat 5% va thu
thué phi ndng nghiép cua phuong trong nam, véi mire chi : 2.000 dong/thu moi.

- Chi hd trg t6 cong téc di kiem tra lién nganh vé vé sinh an toan thyc pham
hang ndm doi véi cac co s¢ kinh doanh, t6 chae ca nhan, truong hoc cac diem gir tre
trén dia ban phuong, vai muc ho trg : 50.000 dong/ngudi/ngay.

- Chi hd tro viét tin bai phét thanh trén dai phat thanh thanh phd, trang tin dién
tur cua phuong, vai mie chi 20.000 dong/bai, tin/lan

- Chi hd tro phat tin, bai trén dai phat thanh thanh phd va trang dién tor cua
phuong, vai muc chi : 50.000 dong/lan/bai, tin

- Chi h§ tro thu thap théng :[in cap ‘nh@p di liéu H61 nbng dan, HQi Ngu:(‘);i cao
tudi vao hé thong co so dir liéu Quoc gia vé dan cu, véi mae chi : 1.500 dong/phiéu.

- Chi hd trg dicu tra cung cau lao dong hang nim véi muc chi: 2.000
dong/phicu

- Chi hd trg doan vién, hoi vién, can bo, cdng chue tham gia hién mau tinh
nguyén vai mirc chi ;@ 200.000 dong/nguoi/nam.+

- Chi hd tro tién xang xe cho can bo khong chuyén trach cap phuong, voi mirc
chi : 200.000 dong/nguoi/thang.

. -Chi ho tro cho can bo, cong chue, ban chuyén trach trong dip tét Nguyén Dan
hang nam véi muec tién cu thé nhu sau:

Can bo, cong chirc, KCT cip phuodng : 500.000 ddng/ngudi/nam

Can bo khdng chuyén trach cap to dan phé : 300.000 déng/ngudi/nam.

Piéu 15. Quy dinh viéc xir 1y vi pham va giai quyét cac truong hop dic biét
khi sir dung vugt mirc khoan.

Cac truong hop vuot khoan, vi pham quy ché chi tiéu ndi b duoc xir Iy nhu
Sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan 1y tai san cong co lién quan
dén cac linh vuc da c6 quy dinh ctia Nha nudc thi phai xtr 1y theo quy dinh hién hanh
cta Nha nudc.

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd, quy phé quan ly xu ly tai san cong cua co
quan (ngoai vi pham néu trén) thi tuy theo tinh chat, mic do dé xu 1y.

- Cac khoan chi thyc hién nhiém vy dot xuit ciia cac Bo phan, ban, nganh, doan
thé thuéc UBND x4 giao phai dé nghi UBND x4, trinh HDND xa Quyét nghi bd sung
kinh phi, khong dung kinh phi khoén dé chi nhiém vy dot xuat cia UBND x4 giao.

Piéu 16. Chi tra thu nhép ting thém cho cin bd, cong chirc va nguoi lao
dong:

a) Cach xac dinh:

Trong pham yi nguén kinh phi ‘tiét kiém dp’qc, co quan thuc hién ché (‘i(f) tu chu
dugc ap dung hé so tang thém quy ti€n luong toi da khong qua 1, 0 (mot) lan so VoI
tién Iwong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap tang thém cho
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can bd cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu nhap ting thém mot
nam duoc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chic vu cua co quan duge phép tra ting
thém t61 da trong nam;

Lmin: La muc luong co s¢ (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1, 0 1an);

K2: La hé sd lwong ngach, bac, chirc vu binh quin cta co quan;

~ Lila sé bién ché duoc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi han
do1 vo1 mot so chirc danh theo quy dinh cta phép ludt va dugc cap c6 thim quyén phé
duyét.

b) Tra thu nhip ting thém:

Trén co so tong nguon kinh phi dugc phép chi trén ddy, co quan thyuc hién ché
do tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap tang thém cho timg can b, cc“)r)g
chuc va nguoi lao dong (hodc cho timg bo phén truc thude) theo nguyen tac phai gan
vo1 hiéu qua, két qua cong viéc cua tirng ngudi (hodc tirng bd phan truc thude).

Nguoi nao, bé phan nao cé thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suat
cong tac cao thi du:qc‘ tra thu nhap tang thém cao hon; }(héng thuc hién viéc chiaqthu
nhap tang thém cao bang binh quan hodc chia theo h¢ s6 lwong. Muc chi tra cy thé do
Thu truéng co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién vé1 to chirc cong doan co
quan.

Picu 17. Quy dinh vé tam ng va thanh toan tam wng:

a) Quy dinh tam Ung:

- Viéc tam ng ngan sach cua cac nganh dé chi hoat dong, mua sdm phai thuc
hién ding quy trinh:

+ B6 phan st dung kinh phi 1ap ké hoach thuc hién, bang du tru kinh phi gtri cha
tai khoan xem xét phé duyét.

+ Bo phan Tai chinh — Ké toan phuong tham muu tham tra kinh phi tam tng
dang qui dinh.

~ + B0 phan sir dung kinh phi 1ap gidy dé nghi tam (mg dugc bd phan ké toan
kiém soat ky xac nhan, sau do trinh chu tai khoan ky phé duyét va nhan tién tai thu quy

+ Thu quy khong duoc tu ¥ cho tam tng khi chua ¢ gidy tam tmg dam bao déu
kién néu trén hodc chua co su chi dao cta chu tai khoan va K¢ toan truong (trong déu
kién dot xuat).

- Cac nganh tam tmg phai cht dong vé mit thoi gian dé dé nghi xin tam ung, tao
diéu kién thuan loi cho Bo ‘phéan Tai chinh — Ké toan diéu hanh ngan sach. Déi voi

nhimg khoan tam tmg véi s6 tién tir 5 triéu dong trg 1€n phai gii BO phan Tai chinh —
Ké toan trudc 05 ngay dé Bo phan Tai chinh — Ké toan c6 ké hoach tam tng tir Kho
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bac.
b) Thanh todn tam w&ng:

- Tam @ng chi thudng xuyén: Trong thoi han 7 ngay ké tir ngdy tam ng hodc ké
tir ngay két thuc noi dung cong viéc cac nganh phai lap chung tir thanh, quyét toan véi
B6 phan Tai chinh — Ké toan.

- P6i v6i kinh phi huén luyén trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy huén luyén
xong.

- Viéc quyét toan, thanh toan tién tam Gng phai ding véi ndi dung va sd tién
trong bang 14p du tru kinh phi va sb tién tam tng bd phén tai chinh - ké toan xac nhan
dam bao dung quy dinh va chu tai khoan da phé duyét, cac khoan chi phat sinh hoac
chuyén cac noi dung chi tir khoan nay sang khoan khac phai duoc su huéng dan cia
Tai chinh - ké toan va phai xin y kién va dugc su dong y co xac nhan cua chu tai
khoan.

- Khi quyét toan, thanh toan tién tam tng phai kém theo bang dy tru kinh phi da
duoc chu tai khoan phé duyét.

- Nhing truong hop vi pham vé thoi gian thanh toan tam tng 1am anh hudng
dén diéu hanh ngan sach, Uy ban nhan dan phuong s& c6 thong bao tur chdi tam tng
d6i vai to chire, c4 nhan d6 va tién ca nhan da tam ung s& duoc trir vao tién luong hang
thang ctia ca nhan do.

* Ngoai nhitng quy dinh dugc néu trén néu trong qué trinh hoat dong cé nhimg
ngudn kinh phi phat sinh ngoai du dinh thi s& duoc dua ra iy ban dé xem xét quyét
dinh tap thé.

Picu 18. Nguyén tic trong thanh toan.

1.Thuc hién dung quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly tai chinh. Can bg, cong
chue, nguoi hoat dong khong chuyén trach phuong, t6 dan phd duge co quan giao thuc
hién nhiém vu c6 chi tiéu ngan sach phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va hop phap
cua nhﬁ’r}g khoan chi ma ban than ké khai thanh toan. K& toan chiu trach nhiém kiém tra,
ra soat ho so trude khi trinh 1anh dao duyét thanh toan.

2. Ching tur phai ghi dﬁy du thong tin, myc xanh, khong dugc viét tat, téy x0a.

3. Moi khoan chiﬁ déu phai co ké hoach va dy toan dugc Chu tich UBND phuong
phé duyét trude khi trién khai thyuc hién.

‘ 4. Chung tu thanh toan ‘ghuc hién cac céng vigc c6 gia tri tr 200.000 nghin
dong tr¢ 1én thyc hién theo dicu 16, Thong tu s6 39/2014/TT - BTC ngay 31 thang
3 nam 2014 phai c6 hoa don tai chinh; dudi 200.000 dong thuc hién theo Diéu 18
thi khong phdi st dung hoa don, dugc st dung céac loai nhu: phiéu mua hang; hoa
don ban 1¢, cac loai biéu mau cila ngudi ban cung cap.

5. Ké toan khong giai quye:c tam Ung nhing truong hop ng kéo dai, tam ung
dot trg:é’c chua hoan ng va thu hoi tam ung con du ma ti€p tuc tam 1'mg’ dot sau va
tur chéi moi khoan chi khong ding quy dinh cua nha nudc va quy ché nay. Thoi
han thanh todn khong qué 10 ngay lam viéc ké tir khi két thic cong viéc dugc giao.

Chuong |1

TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 19. Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan Uy ban nhan dan _phuong, 1a co s¢
phap ly dé thuc hién giao dich véi kho bac. Cong chue Tai chinh- Ké toan can cu vao
quy che nay va cac quy dinh co lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan d6i voi
cac to chirc, ca nhan c6 thu hudng tir ngén sach nha nudce. Truong hop quyét toan sai
v6i ndi dung duge quy dinh tai quy ché nay xem nhu khong du diéu kién va phai tir
chdi thanh toan, dam bao cho viéc thuc hién quy ché mét cach nghiém tac, chat ché,
tiét kiém ngan sach nha nudc va dung quy dinh cua Luat Ngan sach nha nudc, Luat
Thue hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac vin ban hudng dan, chi dao co lién quan.

, Piéu 20. Moi truong hop vi pham quy ché nay thi tuy theo tinh chat, mirc do ma
bi nhac nhd, phé binh, kiém diém theo quy dinh phap luat hién hanh.

Phuong Truong Quang Trong, ngay 11 thdang 01 nam 2023
TM.CPCS PHUONG TM.UBND PHUONG
CHU TICH CHU TICH
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